诉讼材料清单指引（国家赔偿）

尊敬的当事人，您好！
您的国家赔偿案件可在人民法院在线服务平台申请网上立案，也可选择现场或邮寄立案提交。
请您在申请国家赔偿时准备好以下材料：
（可选择现场或邮寄立案提交，提交一份材料即可）
□ 1.申请书原件
□ ①列明申请人、被申请人的基本情况；
□ ②具体的赔偿请求；
□ ③申请国家赔偿的法定情形及具体事实、理由；
□ ④申请人签名、捺印或者盖章；
□ ⑤递交申请书的日期。 
□ 2.当事人主体资格证明材料
A、当事人是自然人的：
□ 居民身份证、深圳市居住证、户口簿、护照或港澳同胞回乡证等有效证件复印件
□ 经常居住地证明：由居委会或公安局派出所出具的居住证明，证明当事人从某年某月某日至今一直居住在本院辖区，已居住满一年
B、当事人是法人或其他组织的：
□ ①法定代表人（负责人）身份证明书原件，法定代表人（负责人）身份证复印件
□ ②营业执照复印件或工商注册登记查询证明
□ *当事人为涉外、涉港澳台主体时，须提交经公证部门公证、认证的主体材料
□3.（非必选项）当事人的委托代理材料
（1）授权委托书原件
□ 授权委托书，请注明一般授权或特别授权及相应权限。
□ *原告为涉外、涉港澳台主体时，须提交经公证部门公证、认证的授权委托书， 或在本院工作人员前签署的授权委托书。
（2）代理人资格证明材料
A、律师代理的，应提交以下材料：
□ ①律师事务所所函原件（载明当事人名称、案由，不得以介绍信代替）
□ ②律师执业证复印件（验原件，律师证或者实习律师证过期、换证等期间无法立案）
B、基层法律服务工作者代理的须符合《基层法律服务工作者管理办法》第二十七条之规定，同时应提交以下材料：
□ ①基层法律服务所出具的介绍信原件
□ ②法律服务工作者执业证复印件
□ ③当事人的委托书
C、近亲属或监护人代理的，应提交以下材料：
□ ①户口簿复印件，或有关部门出具的亲属关系证明原件
□ ②代理人身份证复印件
D、员工代理其所在单位的，应提交以下材料：
□ ①加盖单位公章的员工证明书原件
□ ②代理人身份证复印件
E、公民代理的，应提交以下材料：
□ ①代理人身份证复印件
□ ②当事人所在社区、单位推荐的公民担任诉讼代理人的，应当提交推荐材料和当事人属于该社区、单位的证明材料原件
□ ③有关社会团体推荐的公民担任诉讼代理人的，应当符合下列条件：a.社会团体属于依法登记设立或者依法免予登记设立的非营利性法人组织；b.被代理人属于该社会团体的成员，或者当事人一方住所地位于该社会团体的活动地域；c.代理事务属于该社会团体章程载明的业务范围；d.被推荐的公民是该社会团体的负责人或者与该社会团体有合法劳动人事关系的工作人员。 
□ 4.（非必选项）决定书、复议决定书复印件；
□5.证据材料
□ ①赔偿请求人对作为赔偿义务机关的人民法院作出的是否赔偿的决定不服的，应提交赔偿义务机关作出的是否赔偿的决定书；
□ ②作为赔偿义务机关的人民法院逾期未作出是否赔偿的决定，赔偿请求人依照国家赔偿法第二十四条的规定向其上一级人民法院赔偿委员会提出赔偿申请的，应提交有赔偿义务机关已经收到赔偿申请的收讫凭证或者相应证据；
□ ③赔偿请求人对行使侦查、检察职权的机关以及看守所、监狱管理机关作出的决定不服，经向其上一级机关申请复议，对复议机关的复议决定仍不服，依照国家赔偿法第二十五条的规定向复议机关所在地的同级人民法院赔偿委员会提出赔偿申请的，应提交复议机关的复议决定书；
□ ④复议机关逾期未作出复议决定，赔偿请求人依照国家赔偿法第二十五条的规定向复议机关所在地的同级人民法院赔偿委员会提出赔偿申请的，应提交有赔偿义务机关、复议机关已经收到赔偿申请的收讫凭证或者相应证据；
□ 6.（非必选项）证据材料清单
详细列明所提交材料的名称、页数，并在备注栏注明各项材料是原件或复印件及证明内容
□ 7.原告（申请人）诉讼文书送达地址确认书、原告（申请人）提供被告（被申请人）送达地址线索书、诚信诉讼承诺书
从本院官网及本院微信公众号下载相应文书模板，详细填写各方当事人的联系地址及联系方式并签字确认。当事人联系信息真实填写，一般不得与代理人联系信息雷同（近亲属代理的除外）。
· 8.管辖证明材料（或书面说明）


[bookmark: _GoBack]常见不予受理的情形：
（1）人民法院工作人员依职权例行检查、维持庭审等日常工作行为，当事人认为给自身造成不良影响的，不属于国家赔偿受理范围，确有不当行为的，另循其他途径反映解决
（2）当事人或案外人认为生效法律文书的裁判结果损害自身利益的，不能直接受理国家赔偿申请。可以先依法向有管辖权的法院或检察机关提出异议诉求或建议，如民事再审、刑事申诉、撤销仲裁裁决、第三人撤销之诉等法律程序诉求。
